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Adressen

Miihlenau — Grundschule Offnungszeiten des Sekretariats von 7.30 - 15.30 Uhr

Molsheimer Str. 7, 14195 Berlin
Tel.: 832 50 99 Fax: 8 32 96 22
E-Mail: sekretariat@muehlenau.de Internet: www.mihlenau.com

Schulhort der Miuhlenau — Grundschule

Tel.: 8311035 Fax: 8 32 26 078
E-Mail: kurzke@wsba.de

Schulstation "Lichthof" der Mihlenau-Grundschule

Tel.: 8 44 18 204
E-Mail: lichthof@muehlenau.de

Schiilerclub "Move it" im Nachbarschaftshaus Wannseebahn

Morchinger Str. 49, 14169 Berlin
Tel.: 8114011

Fachbereich Schulpsychologie im SIBUZ

Dessauer Str. 49 - 55, 12249 Berlin,
Tel.: 90299 - 2572 Fax: 90299 - 2602

Fachbereich Inklusionspadaqgogik im SIBUZ

Dessauer Str. 49 - 55, 12249 Berlin
Tel.: 90299 - 2780 Fax: 90299 - 2799

Erziehungs- und Familienberatung

Konigin-Luise-Str. 88, 14195 Berlin
Tel.: 90299 - 8410 Fax: 90299 - 8414

Schulérztlicher Dienst

Potsdamer Str. 8, 14163 Berlin
Tel.: 90299 - 5403 Fax: 90299 - 6091

Schulaufsicht - Region Steglitz-Zehlendorf

Hartmannsweiler Weg 65, 14163 Berlin
Tel.: 90299 - 6131 Fax: 90299 - 6359
Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf - Schulamt -

Kirchstr. 1-3, 14163 Berlin
Tel.: 90299 - 5729 Fax: 90299 - 6369
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Anschriftenanderung ->Kontaktdaten
Betreuungszeiten

Die Betreuung im Schulhort der Mihlenau - Grundschule findet in der Zeit von 6.00 Uhr bis

18.00 Uhr statt. Fur die verschiedenen Betreuungszeiten muss je nach Bedarf ein Bescheid
beim Bezirksamt beantragt werden.

Durch die VHG (Verlassliche Halbtagsgrundschule) gewahrleistet die Schule die Betreuung
in der Zeit von 7.30 Uhr bis 13.30 Uhr ohne Antrag und ohne Kosten.

Beurlaubungen

Fur die Abwesenheit von der Schule in anderen als in Krankheitsféllen ist eine Beurlaubung
erforderlich, die rechtzeitig (das heil3t mindestens 5 Tage vorher) bei der/dem
Klassenlehrerin/Klassenlehrer beantragt werden muss. Eine Beurlaubung, die langer als
drei Tage dauern soll oder die direkt vor oder nach den Ferien liegt, kann nur von der
Schulleitung genehmigt werden. Solche Antrage sollten auf das unbedingt notwendige Malf3
beschrankt bleiben, denn der versaumte Unterrichtsstoff muss selbststandig nachgearbeitet
werden.

Bucherbus

Der Bucherbus der Fahrbibliothek Steglitz - Zehlendorf steht jeweils am Montag vor unserer
Schule (9.00 Uhr — 11.30 Uhr).

Elternversammlungen

Die erste Elternversammlung eines neuen Schuljahres wird von dem/der Klassenlehrer/in
einberufen. Die weiteren Elternversammlungen werden dann von den gewahlten
Elternsprechern einberufen. Die Elternsprecher missen den Schulhausmeister spatestens
eine Woche vorher Gber die Termine informieren.

In der ersten Sitzung nach den Sommerferien finden die Wabhlen fir die
Elternsprecher*innen statt. Einzelheiten regelt die Wahlordnung des Schulgesetzes.

Hier nur einige wichtige Hinweise:

Zum Wahlen mussen die Eltern persénlich anwesend sein; gewahlt werden kdnnen Sie
auch in Abwesenheit, wenn Sie sich vorher schriftlich einverstanden erklart haben.
Auf jedes Kind entfallen bei den Wahlen zwei Stimmen, unabh&ngig davon, ob ein oder

zwei Erziehungsberechtigte anwesend sind (Eltern von Zwillingen haben vier Stimmen).

Entschuldigungen ->Krankmeldung

Erganzende Forderung und Betreuung ->Schulhort

Forderverein —->Verein der Eltern und Freunde




Fruhstick

Im Anschluss an die zweite Stunde (9.35 Uhr — 9.45 Uhr) findet in allen Klassen eine
gemeinsame Frihstickszeit statt, damit das Pausenbrot nicht hastig auf dem Schulhof
gegessen werden muss.

Fundsachen

Liegengebliebene Kleidungsstticke finden Sie an der Treppe zum Keller. Jeweils zu Beginn
von grol3en Ferien werden die nicht abgeholten Sachen entfernt.

Wertgegenstande - auch Schlissel — werden im Sekretariat abgeben.

Die Schule tbernimmt keine Haftung fur den Verlust oder die Beschadigung von
Wertsachen.

Hort (Ergdnzende Férderung und Betreuunq) ->Schulhort

Konfliktlotsen

Ab der 5. Klasse werden Konfliktlotsen ausgebildet. Jahrlich findet ein 2-tagiges Training
durch Mitarbeiter*innen der = Schulstation ,,Lichthof“ statt. AnschlieRend werden die
Konfliktlotsen im Schulalltag durch die Mitarbeiter*innen begleitet. Die Konfliktlotsen sind an
ihren speziellen Jacken und T-Shirts zu erkennen.

Ihre Aufgabe ist es, unter anderem in den grof3en Pausen, auf dem Schulhof Konflikte
zwischen Mitschilerinnen und Mitschilern zu klaren.

Kontaktdaten

Anderungen der personlichen Daten — Adresse, Telefonnummer — sind unverzuglich dem
Schulsekretariat und der Klassenlehrerin/dem Klassenlehrer sowie gegebenenfalls dem
Sekretariat des Schulhortes in schriftlicher Form mitzuteilen. Am Beginn eines
Schuljahres erbitten wir regelmafiig alle Daten erneut mitzuteilen.

Krankheiten

Meldepflicht

Diphtherie, Gelbsucht, Hepatitis A + D, Keuchhusten, Masern, Mumps, Roételn, Ruhr,
Salmonellen, Scharlach, TBC, Typhus, Windpocken.

Wenn ein Kind an einer dieser Ubertragbaren Krankheiten erkrankt ist oder dieses vermutet
wird, ist die Schule unverzlglich zu benachrichtigen. Das Kind darf solange die Schulraume
nicht betreten, bis eine Bescheinigung vorliegt, dass eine Weiterverbreitung nicht mehr zu
beflrchten ist.

Diese Regelung gilt entsprechend fur Ungezieferbefall z. B. Lause!

Vorsorge

Sollte Ihr Kind an einer Krankheit leiden, die besondere Beachtung bzw. kurzfristige



MalRnahmen erfordert, erwarten wir, dass Sie uns sofort informieren, damit wir im Ernstfall
schnell helfen konnen (z.B. Allergien, Diabetes).

Krankmeldung eines Schilers / einer Schilerin

Sollte Ihr Kind aufgrund einer akuten Krankheit nicht zur Schule gehen kénnen, sind Sie
verpflichtet, bis um 8:00 Uhr eine kurze telefonische Nachricht im Sekretariat zu
hinterlassen.

Bei Ruckkehr Ihres Kindes in die Schule muss der Lehrerin/dem Lehrer eine die Dauer des
Fehlens bestatigende schriftliche Mitteilung vorgelegt werden. Sollte Ihr Kind wahrend des
Schulaufenthaltes erkranken, werden Sie telefonisch benachrichtigt.

Mittagessen

Fur jede Schilerin/jeden Schuler besteht grundsatzlich tGber einen kostenbeteiligungsfreien
(ab Schuljahr 2019-2020) Individualvertrag mit dem "Schulcaterer” die Moglichkeit, das
Angebot einer warmen Mabhlzeit in der Schule zu nutzen. Die Essenszeiten liegen im
Anschluss an den Unterricht — bis spatestens 15.00. Fir die Schilerinnen und Schiler des
Schulhorts ist Verpflegung generell inbegriffen und eine Anmeldung ist nicht erforderlich.

Milllentsorgung

Alle Abfalle gehéren stets in die daftir vorgesehenen Behalter. Wir trennen Restmuill,
Altpapier und Wertstoffe.
Pausengestaltung / Spielehaus

Der Schulhof dient gleichzeitig als Spielplatz und als Ruhebereich, so dass gegenseitige
Rucksichtnahme unbedingt notwendig ist. Es gilt der jeweils gultige ,,Schulhofplan®.

Auf unserem Hof befindet sich ein ,,Spielehaus®. Wahrend der grof3en Pausen kdnnen dort
Spielgerate ausgeliehen werden, die zum Ende der Pause dort wieder abgegeben werden
mussen.

Religions- und Weltanschauungsunterricht

Der Religions- bzw. Weltanschauungsunterricht wird entsprechend dem Berliner
Schulgesetz als freiwilliges Angebot im Rahmen des Stundenplanes durchgefihrt.

Zum Schuljahresbeginn missen Sie entscheiden, an welchem der Angebote Ihr Kind
teilnimmt. Die Anmeldung oder auch Abmeldung soll aus organisatorischen Griinden nur
zum Schuljahreswechsel stattfinden. Wenn Ihr Kind nicht am Religions- oder
Weltanschauungsunterricht teilnimmt, wird es - wenn die Stunden nicht am Rand liegen - in
einer anderen Klasse betreut.

Schiilerausweise

Die Schulerausweise werden flr alle Schulerinnen und Schiler am Anfang jeden

Schuljahres Uber den Schulfotografen neu erstellt. Daftir wird Ihr Einverstandnis erfragt.
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Schilerclub

Die Muhlenau-Grundschule kooperiert mit dem Schulerclub ,move it“. Er befindet sich im
Nachbarschaftshaus Wannseebahn in der Morchinger Str. 49, ca. 10 Minuten zu Ful3 von
der Schule entfernt. Schilerinnen und Schuler der 4. — 6. Klassen kdnnen den Schilerclub
besuchen. Gedffnet hat der Schilerclub von Montag bis Donnerstag am Nachmittag von
13:30 Uhr bis 17:00 Uhr und am Freitag von 13:30 Uhr bis 16:00 Uhr. Nahere
Informationen gibt es in der = Schulstation.

Schulhort — Erganzende Forderung und Betreuung (EFOB)

Alle Kinder, die nach dem Unterricht nicht nach Hause gehen kénnen, haben die
Maoglichkeit, im Schulhort unserer Schule betreut zu werden. Die Eltern missen dazu einen
Antrag beim Jugendamt stellen und einen Betreuungsvertrag mit dem Nachbarschaftshaus
an der Wannseebahn abschliel3en.

Das Schulhortgebaude befindet sich neben der Sporthalle an der Ecke Ihnestral3e.

Kinder, die schon um 6:00 Uhr in den Schulhort kommen, werden im VHG Bereich betreut.
Schulstation " Lichthof"

Unsere Schulstation befindet sich im Hauptgebaude im 1. Stock. Die dort arbeitenden
Sozialpadagoginnen und Schulsozialpddagogen sind Ansprechpartner*innen fur alle
Schulerinnen und Schiler, Eltern und Mitarbeitende. Die Schulstation ,Lichthof* ist an allen
Schultagen von 8.45 bis 14.00 Uhr und nach Bedarf auch langer geoffnet.

Sie finden dort jederzeit Unterstiitzung, nicht nur bei Problemen und Arger.

Schulweg

Im Rahmen unserer Bemuhungen fur eine nachhaltige Bildung als ,Berliner Klima-Schule*
und als ,Umweltschule in Europa®, bitten wir Folgendes zu beachten:

zu Ful

Die selbststandige Bewaltigung des Schulweges zu Ful3, mit dem Roller, dem Fahrrad oder
Bus und Bahn ist das Ziel, das wir uns fur alle wiinschen.

mit dem Auto

Bringen Sie Ihr Kind mdglichst nicht mit dem Auto zur Schule.
Sollte die Notwendigkeit trotzdem bestehen, entlassen Sie Ihr Kind in den
umliegenden SeitenstralRen.

Sportunterricht

Das Kind bendtigt fir den Sportunterricht entsprechende Kleidung und Schuhe. In den
Elternversammlungen werden die Eltern von dem Sportlehrer / der Sportlehrerin Gber die

Ausstattung informiert. Weitere Regelungen entnehmen Sie dem Merkblatt im Anhang.



Sprechstunden

Gespréachstermine mit der Schulleitung bitten wir Uber das Sekretariat zu vereinbaren.
Die Sprechstunden der einzelnen Lehrer*innen erfragen Sie bitte in den
Elternversammlungen oder Sie bitten die Schulsekretarin um einen Kontakt.

Stundenausfall

Wenn Unterrichtsstunden ausfallen, weil sie nicht vertreten werden kénnen, werden die
Kinder in der VHG betreut. Handelt es sich um Randstunden (spez. 7. Std. ab 3. Klasse),
kénnen die Kinder, Ihr Einverstandnis vorausgesetzt, nach Hause gehen.

Fur die Klassen der Schulanfangsphase wird grundsatzlich eine Vertretungsregelung
geschaffen.

Unfall einer Schiilerin/ eines Schulers

Sollte ein Kind einen Unfall haben, werden Sie von uns sofort zu Hause oder ggf. an der
Arbeitsstelle informiert. Deshalb ist es besonders wichtig, dass immer die aktuellen
Telefonnummern im Schulbiro vorliegen (auch Handy-Nummern!).

Ist kein Erziehungsberechtigter erreichbar, wird nach dem Ermessen der Schule &arztliche
Hilfe in Anspruch genommen (z.B. Erste-Hilfe-Station im Krankenhaus).

Verein der Eltern und Freunde

Der Elternverein unterstitzt das Schulleben in vielen Fallen und ermdglicht besondere
Anschaffungen. Durch Ihre Mitgliedschaft unterstitzen Sie die Arbeit des Vereins. Antrage
hierzu finden Sie auf unserer Website und erhalten diese auch im Sekretariat.

Uber den Verein kénnen Sie T-Shirts mit dem Schullogo etc. beziehen und auch dadurch
die Vereinsarbeit unterstitzen.

Verlassliche Halbtagsgrundschule (VHG)

Die Muhlenau - Grundschule ist eine Offene Ganztagsschule, d.h. fur die Schilerinnen und
Schuler besteht die Méglichkeit im Rahmen der Verlasslichen Halbtagsgrundschule (VHG)
von 7.30 Uhr bis 13.30 Uhr betreut zu werden. Der Betreuungsbereich befindet sich im
Hauptgebaude im 1. Stock (Seitenflugel).

Verlassen des Schulgelandes

Wahrend der Schul- und Schulhortzeit dirfen die Schilerinnen und Schaler nur mit
ausdrucklicher Zustimmung der verantwortlichen Padagogin bzw. des Padagogen das
Schulgelande verlassen.

Verspatungen

Bitte helfen Sie, Verspatungen lhres Kindes zu vermeiden, denn jede Verspéatung stort den
Unterrichtsverlauf und belastet Ihr Kind!

Verspatungen werden im Klassenbuch notiert und auf dem Zeugnis vermerkt.
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Anlage 1 Stand: August 2019
Merkb I a.tt fur die Teilnahme am Sportunterricht in der Mihlenau-Grundschule

Sportunterricht ist ein wichtiger Bestandteil des Grundschulunterrichts. Er macht den
Schilerinnen und Schilern viel Spal3, erfordert aber auch besondere Ausstattungen und
wichtige Regeln missen von allen beachtet werden:

Kleidung:

Sportkleidung ist Kleidung, die nur im Sportunterricht getragen wird, also nicht vorher oder
nachher im Unterricht oder auf dem Schulweg. Sie besteht aus:

Sporthemd und Sporthose (oder Gymnastikanzug) und ausschlie3lich in der Halle zu
tragenden Hallenschuhen. Aus hygienischen Grinden und um die Verletzungsgefahr zu
reduzieren, ist es nicht erlaubt, barfuf3 am Unterricht teilzunehmen. Unterhemden sollten
ausgezogen werden. Vom Friuhjahr bis Herbst bendtigen die Schilerinnen und Schiiler fur die
Sportstunden ein zweites Paar Sportschuhe, mit denen sie draul3en Sport treiben kénnen. Die
Schulerinnen und Schiler kbnnen mit diesen Schuhen ,an den FuRen“ zur Schule kommen.
Das Betreten des Kabinenganges und der Sporthalle ist mit StraRenschuhen grundsatzlich
verboten. Die Schuhe mussen im Schuhraum ausgezogen und abgestellt werden.

Uhren und Schmuck:

Uhren und Schmuck sind vor dem Sportunterricht abzulegen. Sie werden nicht von den
Sportlehrerinnen und Sportlehrern aufbewahrt. Ohrringe sind von den Kindern selbst
abzulegen.

Wertgegenstande:

Die Kinder sollten an den Tagen, an denen sie Sportunterricht haben, keine Wertgegenstande
(Schmuck, Uhren, Geld usw.) mit in die Schule bringen. Es besteht keine Versicherung gegen
Diebstahl oder Verlust. Es kann auch keine Haftung fur verlorengegangene Wertsachen
tbernommen werden.

Brillen:

Kinder, die beim Sportunterricht eine Brille tragen mussen, kbénnen auf arztliche

Verordnung eine Sportbrille erhalten.

Haare:

Haare, die langer als schulterlang sind, missen zusammengebunden werden.

Haarreifen sollen abgenommen werden.

Freistellungen

Schulerinnen und Schiler kdnnen aus zwingenden gesundheitlichen Griinden ganz oder
teilweise vom Sportunterricht freigestellt werden. Dennoch haben sie Anwesenheitspflicht, auch
in Randstunden, es sei denn, es gibt besondere Absprachen mit den Padagogen.

Die Freistellung muss von den Erziehungsberechtigten schriftlich beantragt und begriindet
werden. Bei Freistellungen, die Uber eine Woche andauern, ist eine arztliche Bescheinigung
beizufligen.

Bei Freistellungen von langer als 4 Wochen muss immer ein arztliches Attest vorgelegt werden,
das nicht l&anger als ein halbes Jahr giltig sein darf.

Bei im Laufe des Schultages auftretenden Unpéasslichkeiten sollen die Eltern nachtraglich
schriftlich ihre Kenntnisnahme von der Nichtteilnahme ihres Kindes am Sportunterricht
abgeben.
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Mihlenau

Grundschule

Organigramm der Muhlenau-Grundschule
gemal Schulgesetz

Stand: 21.07 2023

Fir jedes Schuljahr wird ein Geschaftsverteilungsplan erstellt, aus dem
hervorgeht, welche Personen die Aufgaben dbermehmen

Schulleitung (SL) Kooperationspartner

Verwaltungsleitung Rektorin Machbarschaftshaus Wannseebahn e V_(NBH)
Sekretariat 1. Konrektorin
Hausmeister 2. Konrektorin
Schulhort Schulstation Schiilerclub
Schulkonferenz (SK)
Schulleitung Vertreterfinnen der GK  Elternvertreterfinnen Schiilervertreterfinnen  Externes Mitglied

davon 1 Schulsozialarbeit

1 5
Stellvertreterin  Stellvertreterfinnen Stellvertreterfinnen Stellvertreterfinnen Vertreterin nicht
1 4 4 4 padagogisches
Personal
Gesamtkonferenz der Lehrkrifte (GK) Gesamtelternvertretung (GEV)
Schulleitung Vaorsitz
Lehrkrifte 2 Stellvertreter/innen

Pidagogische Mitarbeiterfinnen
2 Vertreterinnen der GEV je 2 Eternvertreterinnen der Klassen
Schulleitung

2 Vertreterfinnen der GK

2 Vertreterinnen fiir den Vertreterfinnen Vertreterfinnen 2 Vertreterfinnen fiir den

Bezirkslehrerausschuss in den in den Bezirkselternausschuss
schulischen schulischen

2 Stellvertreterfinnen Gremien Gremien 2 Stellvertreterfinnen

Klassenkonferenzen

Elternversammliungen der Klassen

Erweiterte Steuergruppe zur Schulentwicklung allgemein
Schulleitung

(ESL) ? Moderatorenfinnen  Schulleitung Vertreterfinnen der G
ﬁg‘: “"'hrﬁnen der Vertreterfinnen der GEV Schillervertreterfinnen

GK
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Fachkonferenzen

Fach Vorsitz
Deutsch

Gewi (Gesellschaftswissenschaften)
Fremdsprachen

Kumst

Mathematik

Musik

Mawi (Maturwissenschaften)
Sachuntemicht

Sport

je 2 Etemvertreterfinnen

Teilkonferenz SAPh
Vorsitz 2 Eternvertreterfinmnen

Alle Lehrkrifte und pidagogischen
Mitarbeiterinnen, die in der SAPh titig sind

Klimakonferenz
Yorsitz 2 Yertreterfinnen der GEV

Schulleitung

ESL

Fachkonferenz Naturwissenschaften
Interessiertes padagogisches Personal

Schillervertreterfinnen
Beauftragungen Krisenteam
Sicherheit und Firsorge
Schulleitung
Schulhortleitung
i i Elternvertreterfin
Sicherheitsbeaufiragter Sekretariat Hausmeister
Brandschutzbeauftragte Sicherheit Brandschutz
Datenschutzbeauftragte Schulstation
IT-Beauftragte
Forthildungsbeauftragte
Kooperationsbeauftragte
Schulische Privention Haushaltsausschuss
Kinders chutzbe aufiragte Schulleitung
Sprachbildungsbeauftragte Schulkonferenz
Ansprechpartner Inklusion Fachkonferenz-Vorsitzende
Beauftragte fur sexuelle Vielfalt / Diversity
Betreuung Praxissemester
LRS-Beauftragte
Rechenstirung-Beauftragte
Hochbegabungs-Beauftragte
S0R-Beaufiragte Schulentwicklungsteam
Evaluationsberaterin
Schiilerbiicherei-Beauftragte 2 Moderatorenfinnen der Steuergruppe
Sportwetthampfe-Beauftragter Schulleitumg
Umweltprojekte Leiterfinnen der Schulentwicklungs-AGs
VerkehriFahrrad
Theater der Schulen
Schulgarten
Kontakt zur Schulstation
1z Temporare Ausschiisse bzw.
a4 Schulentwicklungs-Arbeitsgruppen
bl
Eltermvertreterfinmen
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