Muhlenau

Grundschule

Schulordnung der Muhlenau-Grundschule

Schulregeln
Erzienhungs- und Ordnungsmalinahmen

Hausordnung

Anlage 1 - Merkblatt Sportunterricht
Anlage 2 - Hofregeln

Inkrafttreten und Geltungsdauer

Die vorliegende Schulordnung tritt am 1. August 2025 in Kraft.
Beschlussfassung der Schulkonferenz vom 31.03.2025 — Stand: 22.05.2025

Ihre Geltungsdauer verlangert sich jeweils um ein Jahr, wenn die Schulkonferenz nicht vor

Ablauf des Schuljahres eine Anderung beschlief3t.

Die Schulordnung wird tber die Website der Schule allen Beteiligten zuganglich gemacht.



Schulregeln

Vorwort

Jedes Mitglied der Schulgemeinschaft tragt durch sein Verhalten dazu bei, dass die Schule ihre

Aufgabe erfiillen kann.

Die Verwirklichung dieser Aufgabe erfordert Respekt, Hoflichkeit und Ricksichtnahme,
damit niemand belastigt, behindert oder geschadigt wird. Die schulische Gemeinschaft soll

gefdrdert werden. Der pflegliche Umgang mit allen Dingen ist selbstverstandlich.

Positives Verhalten soll gestarkt und gewdirdigt werden.

Geltungsbereich

Unsere Schulregeln gelten fir alle am Schulleben Beteiligten und fir alle Schulveranstaltungen

innerhalb und aul3erhalb des Schulgelandes.

Bringen und Abholen der Kinder

Generell ist das Schulgelande den Schiler*innen sowie dem Personal vorbehalten.

Schulvormittag von 7.30 bis 14.30 Uhr
Eltern! von Kindern warten vor den Schultoren und kommen nicht auf das Schulgelande.

Ausnahmen sind z.B. Gesprachstermine, das Abholen von erkrankten Kindern usw.

Ausnahmen sollten mit der/dem zustandigen Padagogin/Padagogen abgesprochen sein.

Zu Beginn des Schuljahres durfen Erstklassler*innen in den ersten beiden Wochen bis zum

Klassenraum gebracht werden.

Bei Terminen warten Eltern vor dem Wiesenbau oder im unteren Foyer des Haupthauses. Alle

Flure sind den Schiler*sinnen und den Mitarbeitenden vorbehalten.

Sporthalle

Eltern gehen nicht in die Sporthalle. Sie warten drauf3en. Die gesamte Sporthalle, insbesondere
die Flure und die Umkleidekabinen, sind dem Personal und den Kindern vorbehalten. Dies dient
dem Kinderschutz.

Ausnahmen sind Veranstaltungen wie z.B. das Hallensportfest.

Schulnachmittag - Schulhort

Schulhortkinder werden von den Eltern bei der/dem Erzieher*in abgeholt.

1 Mit dem Begriff ,Eltern“ sind hier und im Folgenden Erziehungsberechtigte, GroReltern, Verwandte und

Begleitungen von Kindern gemeint.



Bei Tagesanderungen der Absprachen fur Schulhortkinder gehen diese nach Schulschluss

immer zunachst in den Schulhort, um sich dort bei der/dem Erzieher*in abzumelden.

Kinder, die vorzeitig gehen dirfen, werden immer von den Eltern bei der/dem zustandigen
Padagogin/Padagogen abgemeldet, z.B. durch eine Mitteilung im Hausaufgabenheft (im Notfall
auch durch Anruf im Sekretariat der Schule oder im Sekretariat des Schulhortes). Es ist nicht

erlaubt, dass Eltern ihre Kinder Gber das Handy oder eine Smartwatch abmelden/abholen.

Verlassen des Gelandes

Waéhrend der Schul- und Schulhortzeit durfen Schiler*innen nur mit ausdricklicher Zustimmung
der/des verantwortlichen Padagogin/Padagogen das Schulgelande verlassen.

Nach betreuten Zeiten (z.B. Unterrichtsschluss und AG-Ende) verlassen die Schiler*innen
zlgig und spatestens nach 10 Minuten das Schulgelande (gilt auch bei der Ubernahme von

Klassenamtern).

Klassen- bzw. Gruppenregeln

Jede Klasse bzw. Gruppe gibt sich Klassen- bzw. Gruppenregeln, die unter anderem die

Dienste (Energieamt usw.) und das Verhalten wahrend des Unterrichts beschreiben.

Fehlende Betreuungsperson

Ist das Personal langer als 5 Minuten nach Unterrichtsbeginn nicht im Unterrichtsraum
erschienen, sollen hochstens zwei Schiler*innen (Klassensprecher*innen) dieses im Sekretariat

melden.

Verhalten auf den Fluren

Alle gehen langsam und leise durch die Flure und die Gebaude (Unfallgefahr, Stérungen

vermeiden).

Kleine Pausen

In den kleinen Pausen halten sich die Schiler*innen in den Klassenraumen bzw. nach
Ermessen der Fachlehrerin / des Fachlehrers vor den Fachraumen auf. Die Schiler*innen

bereiten sich auf die ndchste Stunde vor.

Grof3e Pausen und Pausenhof sowie Regenpause

In den grol3en Pausen gehen alle Schiler*innen auf dem kirzesten Weg auf den Hof.

Fir die Nutzung des Hofes gelten Regeln, die dem jeweils gultigen Schulhofplan zu entnehmen
sind.

Eine Regenpause wird durch ein besonderes Signal angezeigt. Die Zeit der Regenpause
verbringen die Schuler*innen in den Klassen- bzw. Betreuungsraumen. Die Aufsicht fuhrt die

Padagogin / der Padagoge, die/der zuvor zustandig war.
3



Toilette

Wenn mdglich, sollen die Toiletten in den Pausen genutzt werden. Wahrend der
Unterrichtsstunden ist die Erlaubnis bei der Padagogin / dem Padagogen einzuholen. Ein

unnotiger Aufenthalt auf den Toiletten ist verboten.

Handy - elektronische Geréate - Smartwatches

Das Handy bleibt ausgeschaltet in der Tasche.? Bei Versto durch Schiler*innen wird deren
Handy eingezogen (8 62 Schulgesetz Satz 2 Nr. 6). Die Riickgabe erfolgt nach padagogischem

Ermessen. Zu Lernzwecken kann unter Aufsicht das Handy genutzt werden.
Dies gilt auch fur alle anderen elektronischen Geriéte.

Smartwatches (z.B. Apple Watch / Xplora) sind ausschliel3lich im ,Schulmodus® bzw. ,Modus

Schulzeit” erlaubt.

Eltern durfen das Handy zu organisatorischen Zwecken (z.B. Abfotografieren von Aufgaben
oder Terminen) nutzen, nicht jedoch zum Telefonieren oder fir sonstige Bild-, Video- und

Tonaufnahmen.

Waffen

Waffen, auch Spielzeugwaffen, Messer und andere gefahrliche Dinge sind grundsatzlich
verboten!

Tiere

Das Mitbringen von Tieren in die Schule, auch auf das Geléande, ist nur nach vorheriger

Absprache mit der Schulleitung fur besondere Projekte erlaubt.

Kein Fahren auf dem Schulgelande

Das Fahren auf dem Schulgelande ist weder mit Fahrréddern noch anderen ,Fahrzeugen® (z.B.

Rollern, Einradern) erlaubt.

2 Fur das Personal gelten besondere Regelungen.



Erzienungs- und Ordnungsmalinahmen

Die Mitarbeiter*innen achten darauf, dass die Regeln eingehalten werden und setzen diese
durch. Sollte eine Regel verletzt werden, erfolgt nach padagogischem Ermessen eine Reaktion,
die im engen Zusammenhang mit der Regelverletzung steht.
Das kann zum Beispiel...

e eine Entschuldigung, mindlich oder schriftlich sein.

e einen Ersatz ndtig machen.

e die Erfullung einer Aufgabe fur die Allgemeinheit bedeuten.

Das Schulgesetz regelt in den 8 62 und 8§ 63 weitere Vorgehensweisen.

Hausordnung

Offnungszeiten

Das Schulhaus ist fur alle Schiler*innen, die nicht die Betreuung in der VHG in Anspruch
nehmen, ab 7.50 Uhr (Klingelzeichen) gedffnet. Vor dem Beginn spaterer Unterrichtsstunden

soll es von den Schiller*innen friihestens 5 Minuten vorher betreten werden.

Das Gebéaude wird abends durch eine Schlie3firma verschlossen.

VerschlieRen der Raume

Die Unterrichts- und Betreuungsrdume werden nach Unterrichtsschluss bzw. nach der
Betreuung verschlossen. Fachrdume sind durch die Lehrerenden erst mit Unterrichtsbeginn zu

offnen und nach der jeweiligen Stunde zu verschliel3en.

Wertgegenstande

Im eigenen Interesse sind nur die Gegenstande und Kleidungsstiicke in die Schule
mitzubringen, die fur den Unterricht, die Durchfiihrung schulischer Veranstaltungen (z.B.
Projekte) oder im Rahmen der erganzenden Forderung und Betreuung (Schulhort) erforderlich
sind. Das Land Berlin leistet keinen Schadensersatz fir die Beschadigung oder das
Abhandenkommen anderer Gegenstande, insbesondere von Mobiltelefonen,

Wertgegenstanden und wertvoller Bekleidung.

Schulfremde Personen

Diese melden sich bitte immer im Schulsekretariat an.
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Verhalten im Brandfall

Im Brandfall ertont ein Alarmsignal (Hausalarm) und fordert alle auf, das Schulgebaude zu

verlassen. Es gilt der gultige Flucht- und Rettungsplan.

Unterrichtsstunden und Betreuungszeiten

Schulhort 6.00 Uhr 18.00 Uhr
Zeitbereich 1 6.00 Uhr 7.30 Uhr
Zeitbereich 2 13.30 Uhr 16.00 Uhr
Zeitbereich 3 6.00 Uhr 16.00 Uhr
Zeitbereich 4 13.30 Uhr 18.00 Uhr
Zeitbereich 5 6.00 Uhr 18.00 Uhr

Verlassliche
Halbtagsgrundschule 7.30 Uhr 13.30 Uhr
VHG
0. Stunde 7.30 Uhr 7.50 Uhr
1. Stunde 8.00 Uhr 8.45 Uhr
2. Stunde 8.50 Uhr 9.35 Uhr
Frihstiickspause 9.35 Uhr 9.45 Uhr
3. Stunde 10.05 Uhr 10.50 Uhr
4, Stunde 10.55 Uhr 11.40 Uhr
5. Stunde 11.55 Uhr 12.40 Uhr
6. Stunde 12.45 Uhr 13.30 Uhr
7. Stunde 13.35 Uhr 14.20 Uhr
AG
) _ 14.30 Uhr 16.00 Uhr
Arbeitsgemeinschaften

Im Rahmen der Verlasslichen Halbtagsgrundschule (VHG) gewahrleistet die Schule die

Betreuung von 7.30 bis 13.30 Uhr.




Anlage 1 - Merkblatt Sportunterricht

Sportunterricht ist ein wichtiger Bestandteil des Grundschulunterrichts. Er macht den

Schuler*innen viel Spalf3, erfordert aber auch besondere Ausstattungen und wichtige Regeln.

Kleidung

Sportkleidung ist Kleidung, die nur im Sportunterricht getragen wird, also nicht vorher oder

nachher im Unterricht oder auf dem Schulweg. Sie besteht aus:

Sporthemd und Sporthose (oder Gymnastikanzug) und ausschlie3lich in der Halle zu tragenden
Hallenschuhen. Aus hygienischen Grinden und um die Verletzungsgefahr zu reduzieren, ist es
nicht erlaubt, barful3 am Unterricht teilzunehmen. Unterhemden sollten ausgezogen werden. Vom
Fruhjahr bis Herbst benétigen die Schiler*innen fir die Sportstunden ein zweites Paar
Sportschuhe, mit denen sie drauf3en Sport treiben kénnen. Die Schiler*innen kdnnen mit diesen
Schuhen ,an den Fulken® zur Schule kommen. Das Betreten des Kabinenganges und der
Sporthalle ist mit Strallenschuhen grundsatzlich verboten. Die Schuhe missen im Schuhraum
ausgezogen und abgestellt werden.

Uhren und Schmuck

Uhren und Schmuck sind vor dem Sportunterricht abzulegen. Sie werden nicht von den

Sportlehrer*innen aufbewahrt. Ohrringe sind von den Kindern selbst abzulegen.

Wertgegenstande

Die Kinder sollten an den Tagen, an denen sie Sportunterricht haben, keine Wertgegenstande
(Schmuck, Uhren, Geld usw.) mit in die Schule bringen. Es besteht keine Versicherung gegen
Diebstahl oder Verlust. Es kann auch keine Haftung flr verlorengegangene Wertsachen

Ubernommen werden.

Brillen
Kinder, die beim Sportunterricht eine Brille tragen mussen, kdnnen auf arztliche

Verordnung eine Sportbrille erhalten.

Haare
Haare, die langer als schulterlang sind, missen zusammengebunden werden.

Haarreifen sollen abgenommen werden.



Freistellungen

Schiler*innen kénnen aus zwingenden gesundheitlichen Griinden ganz oder teilweise vom
Sportunterricht freigestellt werden. Dennoch haben sie Anwesenheitspflicht, auch in Randstunden,
es sei denn, es gibt besondere Absprachen mit den Lehrer*innen.

Die Freistellung muss von den Erziehungsberechtigten schriftlich beantragt und begriindet
werden. Bei Freistellungen, die Uber eine Woche andauern, ist eine arztliche Bescheinigung
beizufugen.

Bei Freistellungen von vier Wochen oder mehr muss immer ein arztliches Attest vorgelegt werden,
das nicht langer als ein halbes Jahr gultig sein darf.

Bei im Laufe des Schultages auftretenden Unpasslichkeiten sollen die Eltern nachtréglich
schriftlich ihre Kenntnisnahme von der Nichtteilnahme ihres Kindes am Sportunterricht abgeben.

Anlage 2 - Hofregeln

Ballnutzung auf dem Hof

1. Basketballe durfen nur in dem gekennzeichneten Bereich bei den Basketballkdrben vor
dem Schulgarten, nicht aber auf dem Sportplatz genutzt werden.

2. Anden Tischtennisplatten dirfen Kunststoffbélle (keine Basketballe) der Kategorie 4 fur
das Spielen umsichtig genutzt werden.

3. Auf dem Sportplatz und insgesamt auf dem Geladnde durfen nur weiche Bélle genutzt

werden.

Fuflballtore - Nutzungsregel gultig ab Februar 2021

Die Tore werden nur von der jeweiligen Klasse in der angegebenen Pause genutzt. Sollte das
Tor leer stehen, bleibt es ungenutzt. Die Vergabe der Ful3balltore erfolgt jedes Schuljahr neu.
Die Klassen kénnen sich um ein Tor bewerben. Anhand des Stundenplanes werden die Tore

durch die erweiterte Schulleitung (ESL) vergeben.

Weitere Hofregeln und Nutzung der Spielgerate

Siehe Hofplan.



